Obec Borsky Svity Jur
hl'ad4 vhodnych kandidatov na poziciu

Samostatny odborny referent — ic¢tovnicka/uctovnik

Informacie 0 pracovnom mieste

Miesto prace:
Borsky Svity Jur €. 690, 908 79 Borsky Svéty Jur

Ponukany plat (brutto):

e 839,50 — 1047,50 € v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiovani zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskor$ich predpisov zvyseny o 15 % za vykon
prace vo verejnom zaujme, osobny priplatok

Druh pracovného pomeru:

e plny Gvézok, pracovna zmluva sa uzatvara na dobu ur€iti 1 rok, po jej ukon¢eni moznost’
pracovny pomer predlzit’ na dobu neurcita

Pocet obsadzovanych miest: 1
Napli prace, informacie 0 pracovnom mieste

Komplexné zabezpecovanie i¢tovnickej agendy:
— evidencia dodavatel'skych a odberatel'skych faktar
— uhrady dodévatel'skych faktar
— vystavovanie faktur (voda, najom pozemku)
— vedenie knihy zavizkov a pohl'adavok
— predkontacia uctovnych dokladov
— zalctovanie uctovnych dokladov v pefiaznom denniku
— kontrola peniazného denniku s bankovymi vypismi
— odsuhlasenie prijmovych a vydavkovych platieb na jednotlivych strediskach
— evidencia a splacanie Gverov
— evidencia a za&tovanie transferov zo SR, VUC, EU
— kontrola zostatkov na Gc¢toch v hlavnej knihe
— zostavovanie kvartalnej a ro¢nej i€tovnej uzavierky a uctovnych vykaz
— vypracovanie zavere¢n¢ho uctu obce, konsolidovanej vyro¢nej spravy a poznamok
— spracovanie vnutroorganiza¢nych dokumentov a smernic pre tsek financovania
— evidencia a inventarizacia majetku obce
— pripravenie podkladov pre audit

Rozpocet:
— zostavovanie rozpoctu

— navrhovanie zmien rozpoctu
— realizicia Gpravy rozpoctu podla rozpoctovych opatreni

Evidencia dotacii spoloenskym organizaciam:
— zmluvy so spolo¢enskymi organizaciami — dotacie obce
— zuctovanie poskytnutych dotacii spolocenskym organizaciam

Poistenie majetku, likvidacia poistnych udalosti — zodpovednost’ za Skodu




Poziadavky na zamestnanca

Minimalne poZadované vzdelanie

e uplné stredné odborné s maturitou

Zameranie, odbor:
e ekonomika, uétovnictvo

Poéitacové znalosti:
e Microsoft Excel — uzivatel'skd uroven
e  Microsoft Word - uzivatel'ské aroven

Iné kritéria a poziadavky
bezuhonnost’

flexibilita

vysoké pracovné nasadenie
komunikativnost’
preciznost’

zodpovednost’

analytické myslene

Iné vyhody

praca v stabilnej organizacii

37,5-hodinovy tyzdenny pracovny ¢as v jednozmennej prevadzke
moznosti d’alSieho vzdelavania a osobnostného rozvoja
zamestnanecké benefity

5 dni dovolenky naviac

Informacie 0 vyberovom konani

Predpokladany termin nastupu
1.9.2023

K Ziadosti je potrebné pripojit’:

e fotokopiu dokladu 0 najvyssom dosiahnutom vzdelani
e (Cestné prehlasenie 0 bezahonnosti

e profesijny Struktarovany zivotopis

Osobné tudaje kandidatov, ktori na osobnom pohovore neuspeji budia po jeho skonéeni
zlikvidované v zmysle zak. ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

V pripade, Ze Vés nasa pracovna ponuka zaujala a spiiiate uvedené poziadavky, zalite nam
svoju ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi najneskoér do 31. jila 2023 na adresu:



Obecny urad
Borsky Svity Jur 690
908 79 Borsky Svity Jur

Kontaktna osoba: Lucia Draskovicova

Tel.: 034/777 21 21,0910 92 79 72
E-mail: info@borskysvatyjur.sk

Obec Borsky Svity Jur si vyhradzuje pravo pozvat' na osobny pohovor len uchadzacov, ktori
na zaklade predlozenych dokladov spliiaju pozadované predpoklady a poziadavky.

Borsky Svity Jur, 18.7.2023



